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МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

ВІДДІЛ ОСВІТИ

ПАВЛОГРАДСЬКОЇ  РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ

Н А К А З 

19.09.2014                                   м. Павлоград                                        №  81-к/тр
Про склад атестаційної комісії та  

проведення атестації педагогічних

працівників закладів освіти 

Павлоградського району у 2015 році

На виконання с. 54 Закону України «Про освіту», відповідно до  Типового положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерством освіти і науки України від 06 жовтня 2010 року № 930 та зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 14.12.2010 року за № 1255/18550 (зі змінами, затвердженими наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 20.12.2011 №1473), наказу головного управління освіти і науки Дніпропетровської облдержадміністрації від 19.09.2014 р. № 553-к/тр «Про склад атестаційної комісії та проведення атестації педагогічних працівників в 2015 році», листів адміністрації Богданівської ЗШ І-ІІ ст. № 115 від 14.09.2014р., Богуславської ЗШ І-ІІ ст. № 140/14 від 16.09.2014 р., Новоруської ЗШ І-ІІ ст. № 17 від 15.09.2014р.,  районного будинку творчості дітей та юнацтва № 68/14 від 14.09.2014, для організованої роботи атестаційних комісій І, ІІ рівнів у 2014 - 2015 навчальному  році 

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити склад атестаційної комісії відділу освіти Павлоградської райдержадміністрації, що додається.

2. Затвердити заходи по організації атестації педагогічних працівників установ освіти Павлоградського району на 2014-2015 н.р. 
3. Керівникам дошкільних, загальноосвітніх та позашкільних закладів:

2.1. Організувати проведення атестації педагогічних працівників в 2014-2015 н.р.  та   забезпечити своєчасне проходження ними підвищення кваліфікації.

2.2. Видати наказ про проведення атестації та створення атестаційних комісій І рівня, передбачивши при створенні атестаційної комісії призначення  керівника навчального закладу головою атестаційної комісії та включення до їх складу голів профспілкових органів установ освіти до 20.09.2014 р.

2.3. Забезпечити своєчасне подання до атестаційних комісій установ освіти заяв від педагогічних працівників про участь у черговій (позачерговій) атестації, про перенесення строку атестації, документів про підвищення кваліфікації та після їх розгляду затвердити наказом списки педагогічних працівників, які атестуються та яким перенесено строк чергової атестації.

2.4. Здійснити вивчення педагогічної діяльності осіб, які атестуються, та підготувати на них характеристики з урахуванням досягнень у міжатестаційний період.
3. Атестаційній комісії відділу освіти райдержадміністрації:

3.1. Організувати проведення атестації керівних кадрів дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних навчальних закладів, скласти перспективний графік атестації керівних кадрів на 2015-2017 роки. Під час складання графіка враховувати дату призначення на посаду керівника (заступника керівника) навчального закладу, строки проведення державної атестації навчальних закладів, наявність відповідних курсів. 

3.2. До 01 листопада 2014 року секретарю атестаційної комісії скласти та подати до атестаційної комісії ІІ рівня список керівних кадрів навчальних закладів, які будуть атестуватися у 2015 році.

3.2. До 20 листопада 2014 року атестаційній комісії ІІ рівня затвердити список керівних кадрів, які підлягають атестації, графік проведення їх атестації. Затверджений графік подати на ознайомлення керівним кадрам під підпис. 

3.3. Здійснити тематичні перевірки з питань організації роботи атестаційних комісій загальноосвітніх, позашкільних навчальних закладів протягом  листопада 2014 року – лютого 2015 року  та забезпечити своєчасний розгляд звернень педагогічних працівників щодо проведення атестації.

3.4. Секретарю атестаційної комісії ІІ рівня надати до атестаційної комісії департаменту освіти і науки облдержадміністрації:

- копію наказу про склад атестаційної комісії та проведення атестації, наказ про затвердження списків педагогічних працівників для участі в атестації, графік засідань, заяви від педагогічних працівників про перенесення строку атестації та списки педагогічних працівників, щодо яких приймається рішення атестаційною комісією ІІІ рівня,  до 01 листопада 2014 року;
- клопотання на голову атестаційної комісії ІІІ рівня, атестаційні характеристики, атестаційні листи (у 2-х примірниках) та посвідчення про підвищення кваліфікації на педагогічних працівників, щодо яких приймається рішення атестаційною комісією ІІІ рівня, до 15 квітня 2015 року; 

- копію наказу за результатами атестації педагогічних працівників атестаційними комісією ІІ рівня,  до 25 квітня 2015 року;

- узагальнений цифровий звіт за результатами атестації та подання на педагогічних працівників, які заслуговують на заохочення обласними та відомчими заохочувальними відзнаками за результатами атестації 
в 2014-2015 н.р., до 25 травня 2015 року.

4. Керівникам загальноосвітніх закладів з метою впровадження обласного проекту «Електронна атестація педагогічних працівників» забезпечити перевірку електронної бази даних «Курс-Школа» щодо наявності облікових карток вчителів, формування списків педагогічних працівників, створення портфоліо педагога та проходження вчителями, які мають кваліфікаційну категорію «спеціаліст вищої категорії», кваліметричного оцінювання педагогічної діяльності.
5. Керівникам Богданівської ЗШ І-ІІ ст., Богуславської ЗШ І-ІІ ст., Новоруської ЗШ І-ІІ ст., районного Будинку творчості дітей та юнацтва створити атестаційні комісії І рівня для атестації педагогічних працівників закладів у 2015 році, організувати проведення атестації педагогічних працівників в 2014-2015 н.р. та  забезпечити своєчасне проходження ними підвищення кваліфікації.

6. Атестацію педагогічних працівників дошкільних навчальних закладів провести атестаційною комісією ІІ рівня; для оцінки діяльності педагогів-дошкільників створити в дошкільних закладах експертні групи, матеріали з оцінки надати на розгляд атестаційної комісії відділу освіти,  до 01.04.2015 р.
7. Атестаційним комісіям закладів освіти надати до атестаційної комісії відділу освіти райдержадміністрації :

- копії наказу про склад атестаційної комісії та проведення атестації, графіки засідань атестаційних комісій,  копії заяв педагогічних працівників про перенесення строку атестації, списки педагогічних працівників щодо яких приймається рішення про відповідність раніше присвоєним або присвоєння кваліфікаційних категорій, тарифних розрядів, клопотання керівників закладів при позачергову атестацію, присвоєння  (відповідність раніше присвоєним) педагогічних звань, до 20 жовтня 2014 року;
- копію наказу про затвердження списку педагогічних працівників, які атестуються у 2015 році, та список, до 24 жовтня 2014 року; 

- атестаційні листи педагогічних працівників із зазначенням стажу роботи на займаній посаді та загального педагогічного стажу станом на 01 березня 2015 року, оформлені у двох примірниках,  до 02 квітня 2015 року;
- клопотання на голову атестаційної комісії ІІ рівня, атестаційні характеристики (у 2-х примірниках) та посвідчення про підвищення кваліфікації на керівника та заступника керівника навчального закладу, враховуючи вимоги п.3.5. Типового положення, до 08 квітня 2015 року.  

- узагальнені цифрові звіти за результатами атестації та подання на педагогічних працівників, які заслуговують на заохочення районними, обласними та відомчими заохочувальними відзнаками за результатами атестації 2014-2015 н.р.,  до 18 квітня 2015 року.

9. За результатами атестації керівникам загальноосвітніх, дошкільних, позашкільних навчальних закладів протягом п’яти днів видати відповідні накази про встановлення тарифних розрядів, присвоєння кваліфікаційних категорій, педагогічних звань, про відповідність раніше присвоєним тарифним розрядам, кваліфікаційним категоріям та надати їх секретарю атестаційної комісії відділу освіти Козаченко Т.А. до 18 квітня 2015 року.

10. Затвердити строки проведення атестації педагогічних працівників у 2015 році:

- з 20 березня до 01 квітня 2015 р. – підсумкові засідання атестаційних комісій І рівня;

- 10 квітня 2015 р. - підсумкове засідання атестаційної комісії ІІ рівня.

11. Координацію по виконанню наказу покласти на секретаря атестаційної комісії відділу освіти Козаченко Т.А., контроль залишаю за собою.

Завідувач відділу освіти                                                                О.М.МУШТАТ

ЗАТВЕРДЖЕНО

 наказ відділу освіти 

райдержадміністрації 

№ 81– к/тр  від 19.09.2014
СКЛАД 

атестаційної комісії 

відділу освіти Павлоградської райдержадміністрації

	МУШТАТ 

Олександр Миколайович
	Голова атестаційної комісії, завідувач відділу освіти райдержадміністрації 

	АБАКОВА 

Наталія Борисівна
	Заступник голови атестаційної комісії, завідувач районного методичного кабінету  

	КОЗАЧЕНКО 

Тетяна Анатоліївна
	Секретар атестаційної комісії, методист методичного кабінету

	ЧЛЕНИ КОМІСІЇ:



	КОВАЛЕНКО 

Валентина Анатоліївна
	голова профспілкового комітету

	НОВІКОВА 

Людмила Миколаївна
	методист методичного кабінету

	ЧИЧКАН 
Валентина Миколаївна
	методист методичного кабінету

	НЕСТЕРЕНКО 

Любов Олексіївна
	методист методичного кабінету

	СОПІЛЬНИК 

Валентина Дмитрівна
	методист методичного кабінету

	ОРЛОВА 

Любов Миколаївна
	методист методичного кабінету

	ОСИПЧУК 
Олександр Борисович
	методист методичного кабінету

	РОМАНЕЦЬ Вікторія Володимирівна 
	методист методичного кабінету

	БІЛОКОНЬ 

Людмила Вікторівна
	Керівник методичного об’єднання вчителів української мови і літератури, вчитель Вербківської ЗШ І-ІІІ ступенів

	ДЕРЕВ’ЯНКО 

Валентина Олексіївна
	Керівник методичного об’єднання вчителів біології, вчитель В’язівоцької ЗШ І-ІІІ ступенів 

	КОБЗАР 

Олена Іванівна
	Керівник методичного об’єднання вчителів початкових класів, вчитель Булахівської ЗШ І-ІІІ ступенів

	ГРИГОРЕНКО 

Лариса Григорівна 
	Керівник методичного об’єднання вчителів математики, вчитель Межиріцького НВК 


ЗАТВЕРДЖЕНО

 наказ відділу освіти 

райдержадміністрації 

№ 81– к/тр  від 19.09.2014

Заходи 

по організації атестації педагогічних працівників установ освіти 

Павлоградського району на 2014-2015 н. р.
	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Опрацювання нормативної бази з питань атестації педагогічних працівників, керівників загальноосвітніх, дошкільних та позашкільних закладів на нарадах керівників
	Вересень 

2014 р.
	Козаченко Т.А.

	2.
	Оновити дані якісного та кількісного складу педагогічних працівників району 
	Вересень - жовтень 

2014 р.
	Козаченко Т.А.

	3.
	Скоригувати план-графік атестації педагогічних працівників
	Вересень 

2014 р.
	Козаченко Т.А.

	4.
	Забезпечити  організаційно-методичне супроводження організації та проведення атестації педагогічних працівників
	Протягом атестаційного періоду
	Козаченко Т.А., 

члени АК

	5.
	Організувати у навчальних закладах  роботу по збору та коригуванню списків педпрацівників та керівників, які атестуються 
	Вересень-жовтень 

2014 р.
	Козаченко Т.А.

	6.
	Здійснити розгляд документів, поданих установами освіти, щодо атестації педпрацівників
	Вересень-жовтень 

2014 р.
	Члени комісії

	7.
	Скласти  та затвердити списки педагогічних працівників, що атестуються районною атестаційною комісією
	до 20.10.2014
	Козаченко Т.А.

	8
	Закріплення членів атестаційної комісії для вивчення системи роботи педагогічних працівників 
	жовтень 2014
	Члени комісії

	9.
	Організувати роботу по впровадженню обласного проекту «Електронна атестація педагогічних працівників»: 

· вивчення покрокової інструкції з реєстрації в системі «Е-атестація»;

· створення заявок педагогічних працівників на сайті Ісуо;

· заповнення педагогічними працівниками портфоліо педагога;

· заповнення кваліметричної моделі оцінки педагогів
	Вересень 2014

 До 20.10.14

 До 15.02.15

 До 15.03.15
	Козаченко Т.А., 

Осипчук О.Б., керівники закладів

	10.
	Скласти  та затвердити списки керівників закладів, що атестуються у 2015 році 
	До 01.11.2014 року
	Козаченко Т.А.

	11
	Підготовка подання до департаменту освіти і науки на педагогічних працівників, які  атестуються атестаційною комісією ІІІ рівня
	До 01.11.2014 року
	Козаченко Т.А.

	12
	Відвідування уроків, виховних заходів, ознайомлення з шкільною документацією, співбесіди з вчителями, які атестуються 


	Жовтень 2014- березень 2015 
	Шкільні АК, члени комісії 

ІІ рівня

	13
	Вивчення результативності роботи керівників закладів відповідно до п.3.4. Типового положення
	Листопад 2014р. – березень 

2015 р.
	члени комісії ІІ рівня

	14
	Вивчення  результативності роботи вчителів, які атестуються,  аналіз участі педагогів у роботі методичних об’єднань, професійних та творчих конкурсах, олімпіадах, творчих майстерень, тощо
	Жовтень 2014- березень 2015 
	Шкільні АК, члени комісії ІІ рівня

	15
	Проведення творчих звітів педпрацівників, які атестуються
	Лютий - березень 2015
	Районі м/о,

Шкільні АК, члени комісії ІІ рівня

	16
	Аналіз атестаційних характеристик педагогічних працівників
	До 01.03.2015
	Члени комісії ІІ рівня

	17
	Підготовка атестаційних характеристик керівників закладів
	До 01.03.2015
	Члени комісії ІІ рівня

	18
	Аналіз  правильності оформлення атестаційних листів
	до 10.03.2015
	Секретарі шкільних АК

	19
	Підсумкове засідання районної атестаційної комісії
	10.04. 2015 р.
	Районна АК

	20
	Підготовка наказу про затвердження рішень районної атестаційної комісії 
	11.04.2015
	Козаченко Т.А.

	21
	Оформлення атестаційних матеріалів для подання на атестаційну комісію ІІІ рівня
	12.04.-22.04.2015
	Козаченко Т.А.

	22
	Підготовка аналітичної довідки та наказу про підсумки проведення атестації 2015 року  
	До 25.04.2015
	Козаченко Т.А.


ЗАТВЕРДЖЕНО

Завідувач відділу освіти 

Павлоградської 

райдержадміністрації

____________О.М.Муштат
Графік засідань

атестаційної комісії відділу освіти Павлоградської райдержадміністрації 

на 2014 -2015 н. р.

	№
	Зміст роботи
	Дата засідання
	Відповідальний 

	І засідання

	1
	Про організацію атестації педагогічних працівників у 2015 році.
	17.10.2014
	Секретар АК


	2
	Про розгляд замовлень установ освіти та заяв педагогічних працівників на участь у атестації та  затвердження списку педагогів та керівників закладів, які атестуються у 2015 році
	
	

	3
	Про розгляд подання керівника ( або педагогічної ради) навчальних закладів про присвоєння  педагогічних звань, про відповідність раніше присвоєним педагогічним званням
	
	

	4
	Про затвердження графіка проведення атестації, плану роботи районної атестаційної комісії та заходів по атестації
	
	

	ІІ засідання

	1
	Про вивчення рівня навчальних досягнень педагогічних працівників, які атестуються.
	12.12.2014
	Члени комісії, секретар

	2
	Про участь педагогічних працівників у роботі методоб’єднань, фахових конкурсах, та інших заходах, пов’язаних з організацією навчально-виховного процесу 
	
	Члени комісії, секретар

	3
	Про вивчення діяльності керівників закладів на підставі результатів  державної атестації закладів, виконання програми розвитку навчального закладу
	
	Члени комісії, секретар

	ІІІ засідання

	1
	Про результати ознайомлення з навчальною документацією щодо виконання педагогами, які атестуються своїх посадових обов’язків 
	22.02.2015
	Голова комісії, члени комісії

	2
	Про результати вивчення педагогічної діяльності  працівників, які атестуються, на основі відвіданих уроків, позакласних заходів, даних анкетування
	
	Члени комісії

	3
	Про вивчення діяльності керівників закладів на підставі результатів моніторингу роботи з педагогічним колективом, ефективності взаємодії з громадськими організаціями, тощо
	
	Члени комісії

	ІV засідання

	1
	Затвердження характеристик керівників закладів та педагогічних працівників
	12.03.2015
	Голова комісії, члени комісії

	2
	Обговорення і прийняття попередніх рішень
	12.03.2015
	Голова комісії, члени комісії

	V засідання



	1
	Розгляд атестаційною комісією матеріалів, поданих установами освіти 
	10.04.2015
	Голова комісії, члени комісії

	2
	Прийняття рішень про відповідність керівників закладів посаді, яку займають, присвоєння, відповідність раніше присвоєним категоріям  та педагогічним  званням
	
	Голова комісії, члени комісії

	3
	Порушення клопотання перед обласною атестаційною комісією про відповідність раніше присвоєній кваліфікаційній категорії «спеціаліст вищої категорії» методистам методичного кабінету, про присвоєння кваліфікаційних категорій педагогам відповідно до п. 6.10. Типового положення про атестацію
	
	Голова комісії, члени комісії


Атестація керівників
